
 

  شرح وظبیف مسئول کبرگسینی:    
 

 .اوجبم امًر مربًط بٍ ویريَبی جذیذالاستخذام از جملٍ تکمیل فرم مشخصبت،اػلام شريع بٍ کبر ي ..1

ر احکبم کبرگسیىی ویريَبی طرحی،قراردادی،پیمبوی ي رسمی ي صذير احکبم (،صذيPRS.ثبت اطلاػبت پرسىلی در ورم افسار)2

 کبرگسیىی تغییرضریب

 .برقراری حق ايلاد،ػبئلٍ مىذی،درج مذرک ي یب قطغ آوُب پس از گرفته مجًز از مذیریت تًسؼٍ سبزمبن ي مىببغ اوسبوی داوشگب3ٌ

 ق،پیگیری وبمٍ َبی ارجبػی از رییس مبفًق.اػلام پبیبن کبر بٍ ویريَب پس از َمبَىگی بب مسئًل مبف4ً

 .تکمیل ي ارجبع لیست ویريَب بٍ امًرمبلی جُت پرداخت حق مسکه،به غیروقذی،کمک َسیىٍ مُذکًدک،حق شیر،ي حق لببس5

 .َمبَىگی ي َمکبری بب مذیریت تًسؼٍ سبزمبن ي مىببغ اوسبوی داوشگبٌ در امًر مربًط6ٍ

ت امًرمبلی،گرفته گسارش َرمبٍَ ي یب بٍ وظر مقبم مبفًق،اػلام گسارش بٍ مسئًلیه ياحذَب جُ.پیگیری ي ارسبل لیست حقًق ي..7

 جُت اػلام اضبفٍ کبر مبَبوٍ ي بسته لیست اضبفٍ کبر ي ارسبل آن بٍ امًرمبلی پس از تبییذ رییس ياحذ

.اوجبم امًر مربًط بٍ يريد ي خريج کبرکىبن يريد پبسخُب،مرخصی َب،مبمًریتُبی پرسىل در ورم افسار يريد ي خريج ي يريد اطلاػبت 8

 کبرکىبن در ورم افسار پرسىلی ي ورم افسار يريد ي خريج

 .اػلام مبوذٌ مرخصی پرسىل ياحذَب بٍ طًر مجسا9

 

 فبطمه بخشی :مقبم مسئول                                            پور           زیبب ولینبم و نبم خبنوادگی:           

شتي درماني البرز هدانشگا  علىم پزشكي و خدمات بهدا

 پیراپزشكي دانشکده 


